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O objetivo desse trabalho é apresentar, analisar e comentar a experiência e
formação  adquirida  por  um  bolsista  no  convívio  com  práticas  administrativas
aplicadas,  vinculado  ao  projeto  formação  técnica  aplicada  ao  curso  de
administração. A causa que levou a ser realizado o projeto foi pela necessidade de
colocar  em  prática  técnicas  teóricas  adquiridas  em  sala  de  aula  e  implementar
essas  na  secretaria  de  pós-graduação  em  direito.  Assim,  essa  conciliação  entre
teoria  e  prática  é  de  extrema  importância  para  desenvolver  habilidades
diferenciadas  no  mercado  de  trabalho  atual.  A  formação  aplicada  se  decorreu
devido  a  várias  atividades  realizadas  na  secretaria,  dentre  elas:  atendimento  ao
público aos docentes e discentes, catalogação de livros a serem encaminhados à
biblioteca  da  faculdade,  matrícula  para  realização  da  prova  do  mestrado  e
doutorado. Além do mais, uma vasta aquisição de vocabulários técnicos adquiridos
com  colaboradores  experientes  e  com  os  alunos  do  programa  de  pós-graduação
em  direito.  Devido  a  todas  essas  atividades  realizadas  foi  possível  obter
habilidades  singulares  como,  trabalho  em  equipe  com  os  outros  bolsistas  do
programa, conhecimentos técnicos na área administrativa, estimulação pela busca
de mais conhecimento  e relações interpessoais extraídas de uma secretaria, vista
muitas vezes como um lugar estático pelos externos, mas que por um ângulo de
convívio  interno  apresenta-se  como  ambiente  dinâmico  e  desafiador.  Com  os
resultados  obtidos  almejados,  graças  a  disponibilidade  concedida  pela  PRAE  e  à
orientadora  do  projeto,  pretende-se  aplicar  os  conhecimentos  em  futuras
experiências profissionais e interpessoais.
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