PROJETO DE APOIO ACADEMICO ADMINISTRATIVO A
CURSOS DE ESPECIALIZACAO SEMIPRESENCIAIS

Il Encontro de Iniciacao Académica

Bruno Queiroz da Silva, Mateus Santos Lopes, Bruno Albuquerque, Alexsandro Damasio de
Oliveira Pereira, George Allan Menezes Gomes

Trabalhar processos e conceituar aprendizagens é papel de quem busca no
desenvolvimento de um estagio, uma melhor pratica dos conceitos em sala, seja a
pratica pura de sua funcao seja o convivio hierarquico de um conjunto de
experiéncias que uma aprendizagem profissional tras. Assim este projeto, utiliza-se
do empirismo e da conceituacao técnica pra por em pratica os conhecimentos
adquiridos ao longo da vida académica, objetivando proporcionar, com clareza de
fatos as praticas necessarias a uma qualificacao profissional e académica aos
alunos que por sua vez farao deste, uma porta de entrada para aprendizagens
futuras. No desenvolvimento da bolsa se utilizam de modo concreto as praticas
administrativas para propor uma experiéncia formal de vivéncia departamental
nas dependéncias da Universidade Federal do Ceard (UFC), assim realizando
atendimento ao publico, gestao de informacdes e cadastros e auxilio a gestdao de
bancos de dados cadastrais. Nestes processos sdo aplicadas técnicas com o uso de
ferramentas, tais como softwares publicos e particulares de edicao de tabelas e
sistemas de gestdo de cadastros passiveis de regulacdao administrativa, para a sua
selecao e manuseio, todos esses com o intuito de aprimorar os processos internos
de controle e gestdao da informacdo de usudrios de cursos de especializacdo em
nivel scritu senso fornecidos pela Universidade Federal do Ceard (UFC), bem como
a confeccao de certificados realizados em software de edicao de textos. Como
resultados, obtivemos um ganho em fluxo de informacdes e agilidade nos
processos internos, melhorando as rotinas internas do setor e suas aplicacdes
junto a comunidade que se utiliza dos servicos ofertados.
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