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O trabalho analisa o processo de gestao arquivistica de documentos em
meio digital. Apresenta os principios e requisitos fundamentais a serem
observados na elaboracdo e na implementacao de politicas de preservacao de
documentos arquivisticos digitais, conforme as recomendacdes do Arquivo
Nacional (AN) e do Conselho Nacional de Arquivos (Conarqg). O Arquivo da
Pré-Reitoria de Graduacao da Universidade Federal do Ceard - Prograd/UFC é
responsavel pelo recebimento, guarda e tratamento dos documentos referentes a
vida académica dos alunos da graduacao, assegurando sua preservacao e
garantindo o seu acesso. Por se tratar de um significativo volume de documentos,
faz-se necessario um bom gerenciamento documental. Para tanto, o setor dispde
de um software de geréncia e mapeamento da documentacao do setor: o Sistema
de Informacao de Dados (SID), um sistema informatizado que registra os dados
relacionados aos documentos e tem como objetivo executar, ao mesmo tempo que
automatiza e estrutura os metadados referentes aos documentos analdgicos, os
procedimentos necessarios para um gerenciamento mais eficaz e eficiente da
documentacao sob responsabilidade do Arquivo da Prograd/UFC. Partindo da
experiéncia adquirida com o uso do SID, objetivamos analisar os principios e
requisitos que caracterizam um bom sistema informatizado de gestao de
documentos em conformidade com as orientacdes arquivisticas emanadas do AN e
do Conarq.

Palavras-chave: Preservacao Digital. Gestao de Documentos. Recuperacao da
Informacao.
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